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Presentacion

La Guia para la gestion de la informacion en la plataforma “Voces del Aula” ha sido elaborada para
proporcionar a los centros educativos que participan en este proyecto las directrices necesarias para que los
docentes puedan configurary administrar la informacion relativa a sus emisoras y sus programas de radio a través
de la plataforma web denominada “Voces del Aula”.

a “ B Veces del Aula VY EF ey
N Comunidad
de Madrid
Elproyecto ~ Radiosescolares Formaciényeventos Noticias  Recursos

o Ve s _ |

/748 \§ & SPSEs
Resolucifn éja 3 primerai€onvocatorta (2028-2024).

Red de radios escolares de la Comunidad de Madrid promovida por la Consejeria de Educacion, Ciencia y Universidades.

Noticias, eventos, recursos...

[ e e

1V CONCURSO
DE PODCAST ESCOLAR
Y UNIVERSITARIO

a9 (6mo acceder por primera vez a la plataforma web
Convocatoria del concurso de Pédcast Premio Gonzalo Estefania de Radio Acceso por primera vez a la plataforma
escolar y universitario de RTVE Escolar Recursos
(2023/2024) Nomow En este videotutorial se explica cudl es el

La Fundacién COPE convoca la VI edicion del Premio procedimiento a seguir para acceder por primeraveza
El concurso esta impulsado por RTVE Audio en “Gonzalo Estefania” con el objetivo de reconocer la a plataforma.
colaboracién con Eloguenze tiene como finalidad calidad de los programas de radio producidos por
potenciar el trabajo en equipo, la creatividad y la alumnos.

comunicacién de los alumnos

Fig. 1 Plataforma de la red de radios escolares de la Comunidad de Madrid “Voces del Aula”

Durante el curso escolar 2023-2024, se han unido a este proyecto en esta primera edicion un total de 120 centros
educativos con la finalidad de utilizar la radio como herramienta para mejorar la calidad de la Educacion a través
del uso de metodologias activas. El objetivo a medio y largo plazo es que se sumen a esta iniciativa un mayor
ndmero de centros con la idea de que se constituya una red de radios escolares de la Comunidad de Madrid con
solidez y de calidad.
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TRATAMIENTO DE LA INFORMACION POR LOS CENTROS EDUCATIVOS

¢Como acceder por primera vez a la plataforma web?

Cuando un centro participante en este proyecto accede por primera vez a la plataforma debe autenticarse a través
de la siguiente url https://vocesdelaula.educa.madrid.org/admin con los datos de la:

Cuenta institucional del centro, o bien, con la Cuenta TIC del centro

Veces del Aula

Usuario de EducaMadrid

Contrasena

Fig. 2 Pantalla de acceso a la plataforma con la cuenta de usuario de EducaMadrid

Una vez se haya autenticado con cualquiera de estas cuentas y la contrasefia de EducaMadrid, ya puede
configurar la informacidn del centro, afiadir a mas usuarios, y, por Gltimo, subir un programa de radio a la
plataforma.

¢Como configurar la informacion de un centro educativo?

Una vez el usuario haya accedido con la cuenta institucional o con la cuenta TIC de su centro, se debe iniciar el
proceso de configuracién de los datos identificativos del centro educativo. Para ello, en la primera pestafia de
“INFORMACION’, el centro debe cumplimentar una serie de campos para describir informacion relativa a su
centro, y su proyecto de radio.

En la ficha aparecen campos en color gris, que representan a los campos que no son editables, y se completan
automaticamente por el sistema, los campos con el simbolo de * son obligatorios, y el resto son opcionales. Asi
pues, se incluyen los datos identificativos del centro educativo como el Codigo, Tipo de centro, DAT al que
pertenece, Direccion, Codigo postal, Web, Teléfono, Email.

Los datos relativos al nombre de la radio y url de la radio, son campos opcionales, y se refieren a la
denominacion de la radio del centro, y la url, en este dltimo caso hay que indicar la direccidn url, si dispone de
espacio web donde se encuentra alojada la emisora de radio del centro.

En el campo centroy su participacion en el proyecto hay que describir cuales son las principales caracteristicas
del centro: tipo de ensefianzas impartidas; perfil del alumnado; principales proyectos impulsados en el centro.
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Asimismo, se debe detallar el proyecto de radio escolar de su centro indicando: sus inicios, el nimero de docentes
implicados en el mismo, las etapas educativas, las areas o materias en las que se desarrolla, asi como la
proyeccion de futuro.

Por Gltimo, es necesario afiadir el logotipo de la radio escolar del centro con las dimensiones de 300x300, asi
como, laimagen corporativa del centro, que puede ser el logotipo del centro educativo, 0 una imagen disefiada,
con dimensiones de 800x300, que transmita los valores del centro educativo.

Es recomendable que antes de afiadir las imagenes se utilice para ello un programa de edicion de
imagenes para optimizar su calidad. También es interesante la utilizacion de la herramienta de recorte de
imagenes que proporciona la plataforma.

Una vez completados todos los campos, se debe hacer clic en la opcion guardar. El administrador de la
plataforma dara visibilidad a su centro y su emisora de radio en la web de Voces del Aula, siempre y cuando los
campos se hayan cumplimentado correctamente.

Visible en la web

28023661 EST ADMI Capital EST ADMI D.G. DE BILINGUISMO ¥ CALIDAD DE LA ENSERANZA Madrid

Calle Alcala,n® 30 28014

http://educa.madrid.org/dg.bilinguismo-calidad 91 dg.bilinguismo-calidad @educa.madrid.org

Radio institucional de la DG it/

El centro y su participacién en el proyecto: *

P B I & = E === 49 o O

Desde Ia Direccién General de Bilinglismo y Calidad de la Ensefianza vamos a: -
= Conceder a los centros seleccionados una dotacién econdmica de 1000€.
» Convocar una jornada informativa para la puesta en marcha y desarrollo del proyecto de radios escolares.
» Proporcionar asesoramiento a través de los distintos CTIF de referencia a aquellos docentes que necesiten disefiar un seminario o proyecto de formacidn en centro

(PFC).
» Facilitar una formacién especifica para el desarrello del proyecto, en la gue los participantes podran certificar hasta un maximo de 3 créditos de innovacion educativa.
* Publicar en el portal web "Voces del aula” los podcasts s
» Facilitar |z participacidn en distintas actuaciones educativas

nados por la Subdireccion General de Programas de Innovacién y Formacion del Profesorado.
evadas a cabo por distintas instituciones tales como, congresos, jornadas y concursos, v

Seleccionar lagotipo (300x300) Seleccionar imagen principal (800x300)

Dirgccign General de Bilinglisme

y Calidad de la Ensefianza
Somunidad | COMSEJERIA DE EDUCACION
de Madrid | CIENCIAY UNIVERSIDADES

Fig. 3 Modelo de ficha para cumplimentar la informacién de un centro educativo

B Guardar

¢Como aiiadir a los usuarios como responsables del proyecto de su centro?
El procedimiento para afiadir a mas usuarios con el rol de subir programas y solicitar la publicacion de los mismos
es el siguiente:
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e Incluir el nombre de usuario de EducaMadrid, que es el /D del usuario o identificativo de dicho usuario.
o Elsistema se encarga de buscar a dicho usuario.
¢ Unavezidentificado se puede afiadir automaticamente.

Es recomendable no afiadir a mas de 2 usuarios por centro educativo para realizar esta tarea.

Anadir usuario de centro X

Buscar

Cancelar

Fig. 4 Pantalla de identificacion del usuario de EducaMadrid

Requisitos para la publicacion de un pddcast

De acuerdo con los criterios exigidos en la convocatoria de la red de radios escolares de la Comunidad de Madrid,
los tres pilares basicos para poder publicar en la plataforma web de Voces del Aula son fundamentalmente los
siguientes:

1. Elpddcast elaborado por los alumnos con apoyo del profesorado participante en el proyecto debe estar
vinculado a nivel curricular en las materias de las etapas educativas que se imparten.

2. Laduracién del pddcast debe ser como minimo de 5 minutos, y como maximo de 15 minutos.

3. Debeincluirse al menos 3 secciones de las propuestas en la plataforma.

Clasificacion del contenido Etapas educativas
Editorial Entrevista Noticiario
Documental Mondlogo Artfculo de opinién
Narrativa o ficcién sonora Debates Espacios musicales
Campafias de concienciacién Recomendaciones de lectura Consejos y curiosidades

Fig. 5 Clasificacion de las secciones de un programa de radio

A continuacion, a partir de infografias se describen con mayor detalle las distintas secciones:
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NTTPRI/IVOCESDELAULA EDOCA MADRID OB/ HTTPS://VOCESDELAULA.EDUCA.MADRID.ORG/ HTTPS://VOCESDELAULA.EDUGA.MADRID.ORG/

Fig. 6 Infografias con informacion detallada de las secciones
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HTTPS://VOCESDELAULA.EDUCA.MADRID.ORG/ HTTPS://VOGESDELAULA.EDUCA.MADRID.ORG/ HTTPS://VOCESDELAULA.EDUCA.MADRID.ORG/

Fig. 7 Infografias con informacion detallada de las secciones
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HTTPS://VOCESDELAULA.EDUCA.MADRID.ORG/ HTTPS://VOCESDELAULA.EDUCA.MADRID.ORG/ HTTPS://VOCESDELAULA.EDUCA.MADRID.ORG/

Fig. 8 Infografias con informacion detallada de las secciones
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¢Como subir un programa de radio a la plataforma web?
El procedimiento para subir un programa de radio a la plataforma web de Voces del Aula, y solicitar su publicacién
es el siguiente:

o En primer lugar, es necesario autentificarse con la cuenta institucional del centro, o bien con la cuenta
TIC, o con la cuenta del usuario verificado en el sistema.

e A continuacion, hacer clic en la opcion Programas, y ciclar en el icono + que esté en la parte superior
derecha para afiadir un programa.

Veces del Aula

Fig. 9 Pantalla para configurar la ficha con la informacién del programa de radio

En la siguiente pantalla se refleja la ficha que debe cumplimentar para solicitar la publicacién de un programa de
radio. Como puede ver en la parte superior derecha hay dos botones de opcion:

e unbotdn de opcion con el término borrador, que se emplea para editar esta ficha, y pueda guardar tantas
veces como sea necesario antes de que finalice su correcta cumplimentacion.

ey otro boton de opcidn con el término solicitar publicacion, que se emplea cuando ha finalizado de
completar todos los campos de la ficha del programa de radio, y desea solicitar su publicacion para que
sea visible en la plataforma.

A continuacioén, se describen los campos que se visualizan en la ficha del programa de radio, que son los
siguientes:

o Titulo del programa, campo obligatorio. Debe indicar una denominacion con una frase corta que
resuma el contenido del programa. Ejemplo de ello: “Sweria hoy quién quieres ser mafiana’.

e URL, campo obligatorio. El sistema lo asigna automaticamente, pero lo puede modificar si lo considera
oportuno. Identifica el texto final que va a figurar en la url del programa. Ej.:
vocesdelaula.educa.maadrid.org/suenia-hoy-con-mafiana

e Archivo mp3, campo obligatorio. Se sube a la plataforma el archivo de audio generado con el programa
utilizado para crear el podcast en formato mp3. Este va a estar alojado en la mediateca de EducaMadrid.

¢ Clasificacion del contenido, campo obligatorio. Debe indicar al menos tres secciones en las que se ha
trabajado el pédcast. En esta guia puede encontrar infografias con informacién util para conocer la
descripcion de las secciones. Véase “Requisitos para la publicacion de un podcast”.

o Etapas educativas, campo obligatorio. Debe marcar al menos una casilla de verificacion indicando la
etapa educativa que estudian los alumnos que han elaborado el pddcast que pretende publicar.
Recuerda que se pueden marcar varias etapas educativas a la vez.
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Clasificacién del contenido Etapas educativas

Educacidn Infantil Educacion Primaria Educacidn Secundaria Obligatoria
chillerato Formacion Profesional Educacion de Personas Adultas

Educacién Especial Ensefianzas de Régimen Especial

Fig. 10 Pantalla con las etapas educativas

Descripcidn breve, campo obligatorio. Se redacta un parrafo con la entradilla del programa de radio
que resume el contenido del mismo. Ejemplo: £/ dia 10 de marzo celebramos la semana cultural en el
centro. En este programa los alumnos de sexto realizan una entrevista a..., entre otras actividades.
Seleccionar imagen principal, campo obligatorio. Se debe incluir una imagen que represente el
contenido del pddcast. Recuerda para la publicacién de imagenes en la plataforma la normativa sobre
proteccion de datos. Ademas, debe cumplir con las especificaciones que se indican en el tamafio
(600x400).

Descripcion de laimagen, campo obligatorio. Se indica mediante una frase corta la identificacion de la
imagen publicada.

Cuerpo del texto, campo obligatorio. Se describe con detalle el contenido del podcast. Ejemplo: La
clase de 6° de Primaria del centro X ha realizado un programa de radio destinado a la Ciencia. En él nos
hablan de curiosidades de las rocas, minerales y fésiles. Ademas, presentan las ultimas noticias que se
han publicado sobre este tema, y nos hacen recomendaciones de lectura interesantes, tales como...

Una vez que se han completado todos los campos de la ficha del programa, puede ocurrir que:

El profesor responsable de subir el programa no tiene claro si ha completado correctamente los campos,
y pretende hacer modificaciones. En ese caso se debe hacer clic a la opcion de Borrador. Asi podra
volver a reanudar la ficha en otro momento.

El profesor responsable de subir el programa ya tiene completa la ficha con toda la informacién correcta.
En ese caso se debe hacer clic a la opcion de Solicitar publicacion.

En ambos casos, ya sea como borrador o con la opcion solicitar publicacion, se debe dar alicono de GUARDAR.
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Previsualizar . -
© Borrador Solicitar publicacién

Titulo del programa * URL*

Audio mp3*

Seleccionar archivo | Ningune archivo selec.

Clasificacign del contenido Etapas educativas
Editorial Entrevista Noticiario
Documental Mondloge Articulo de opinidn
MNarrativa o ficcidn sonora Debates Espacios musicales
Campafias de concienciacién Recomendaciones de lectura Consejos y curiosidades

Descripcion breve (100-120 caracteres; disponibles: 120)*

4
Seleccionar imagen principal (600:400) Descripcién de Ia imagen™
Cuerpo de texto ™
P - B I &z T E === 9 ¢ O
B Guardar

Fig. 11 Modelo de ficha para cumplimentar los campos de un programa de radio
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TRATAMIENTO EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS

Segln el Reglamento General de Proteccion de Datos espafiol (RGPD), se consideran datos personales
cualquier informacion referida a una persona fisica que permita su identificacion, ya sean expresadas en forma
numeérica, alfabética, grafica, fotografica, acustica o de cualquier otro tipo (Nombre, apellidos, DNI, estado civil,
lugar y fecha de nacimiento, domicilio, nimero telefénico, correo electrénico, grado de estudios, sueldo, entre
otros). Por lo tanto, la voz se considera un dato personal y, como tal, esta sujeta a proteccién.

Para plasmar la informacion en la plataforma web “Voces del Aula” se deben seguir las siguientes
consideraciones:

e Serequerira a todo el alumnado participante un consentimiento expreso con un formulario que deben
firmar los padres o tutores, para los alumnos menores de edad, y que quedara custodiado por el centro
educativo.

e No se debe identificar a los alumnos participantes en los podcasts de forma univoca. Se evitaran las
referencias a alumnos con nombres y apellidos, siendo recomendable la adopcién de un alias para los
alumnos que participen directamente en los podcasts que se produzcan para su publicacion.

e Enlamedida de lo posible, se evitaran las referencias a la pertenencia de los alumnos a los grupos
del centro educativo, (en lugar de “los alumnos de 4° C”, se puede indicar “alumnos de 4° de Primaria
del centro”)

e Cuando se utilicen imagenes para la publicacién de podcasts o para la identificacion del centro no
apareceran alumnos que puedan ser identificados. Siempre se pueden realizar capturas de imagenes
con planos “picados” sin que figuren rostros o elementos que permitan la identificacion de los alumnos.
Otro recurso es el de tratar las imagenes emborronando (pixelando) los rostros o rasgos que posibiliten
la identificacion de los alumnos.

e En el supuesto de que participe en la confeccion del pédcast alumnado en especial situacion de
vulnerabilidad (ya sea por violencia de género, situaciones de estancia en centros de internamiento de
menores, u otras similares) el equipo docente tendra especial cuidado en que la participacion de este
alumnado en la elaboracion del podcast no consista en proporcionar su voz, sino realizando labores de
produccién del mismo.

o Elregistro de los audios se realizara, prioritariamente, con equipos propiedad del centro. En caso de no
ser asi, se comunicara la necesidad de eliminar los registros una vez concluido el proceso de produccién
de los mismos.

e Para la produccion de los pddcast se utilizaran herramientas software instaladas localmente. Si se
utilizan herramientas “en linea”, se habra analizado, previamente, las licencias de uso y la informacién de
proteccion de datos en lo referente al posible uso y almacenamiento de los audios procesados, para
verificar que no haya registro de los mismos en servidores que no se acojan a la normativa de la AEPD.
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Es importante tener presente la informacién que la AEPD pone a nuestra disposicion para la realizacion de esta, y
cualquier otra, actividad relacionada con nuestros alumnos.

https://www.aepd.es/prensa-y-comunicacion/blog/anonimizacion-y-seudonimizacion
https://www.aepd.es/guias/guia-centros-educativos.pdf

Por Gltimo, en caso de dudas propias o relacionadas con consultas que hagan los propios alumnos o los padres
de los mismos, se debe acudir a nuestra delegacion de proteccién de datos que dispone de gran cantidad de

informacion en su web:

https://dpd.educa2.madrid.org

0 bien, remitiendo las consultas a su direccién de correo electronico.

protecciondatos.educacion@educa.madrid.org
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